1 Ai sensi della Legge 241/1990, la pubblica amministrazione pué aggravare il procedimento:
A) peresigenze sorte a seguito della decisione dellistruttoria, senza obbligo di motivazione
B) inognicaso, asua discrezione
C) solo per straordinarie & motivate esigenze imposte dallo svolgimento dell'istruttoria
2 Ai sensi della Legge 241/1990, qualitra i seguenti soggetti possono intervenire nel procedimento amministrativo?
A)  Solo i soggetti portatori di interessi privati cui possa derivare pregiudizio dal provvedimento
B) | portatoridi interessi diffusi costituiti in associazioni 0 comitati cui possa derivare un pregiudizio dal provvedimento
C) Solo i singoli soggetti portatori di interessi pubblici cui possa derivare pregiudizio dal provvedimento
3 Anorma dell'art. 51 del TUEL, quanti anni dura il mandato del sindaco?
A)  Tre anni
B) Dieci anni
C) Cingue anni
4 Aisensi dell'art. 2 della |. 241/1990, esiste in capo alla Pubblica Amministrazione :
A) l'obbligo di conclusione esplicita del procedimento, ma non l'adozione di un,provvedimento finale espresso
B) [lobbligo di conclusione del procedimento con un accordo
C) l'obbligo di conclusione del procedimento, con l'adozione di un provvedimento finale espresso
5 Dalla violazione di ordinanze adottate dal Sindaco o dal Presidente della Provincia, discende I'applicazione di sanzioni,
ai sensi del Decreto Legislativo 18 agosto 2000 n. 267 "Testo Unico delle Leggi sull'ordinamento degli Enti locali"?
A) S, sia se le ordinanze sono adottate sulla base di disposizioni di legge, sia se esse sono adottate sulla base di specifiche
norme regolamentari
B) Si, masolo per le ordinanze che hanno per oggetto la sicurezza sulla strada
C) No, le sanzioni discendono solo dalla violazione di norme di legge statali
6 Inbase alla legge 241/90, la P.A. come provvede a dare notizia dell'avvio del procedimento?
A) Mediante comunicazione personale, a meno che essa non sia possibile o risulti particolarmente gravosa per il numero dei
destinatari
B) Mediante comunicazione personale, indipendentemente dal numero dei destinatari
C) Mediante comunicazione generale, pubblicata nella Gazzetta Ufficiale
7 Secondo il d.lgs. 267 del 2000, NON puo essere eletto a sindaco di un determinato comune:
A) L'amministratore o il dipendente con poteri di rappresentanza o di coordinamento di ente, istituto o azienda soggetti a
vigilanza in cui vi sia almeno il 20% di partecipazione del comune
B) il dipendente civile dello Stato che svolga funzioni inferiori a direttore generale
C) Colui che ha la residenza in quel Comune
8. Stoccolma sitrovain: )
A) Finlandia
B) Danimarca
C) Svezia
9 Individuare la frase ERRATA.
A) Inutile che tu pianga cosi adesso: ormai ¢ tardi
B) Ritengo che il tuo comportamento sia stato ingiusto
C) Pensavo che era stato Gianni, invece era stato Mario
10 "Millantare" significa:
A) prestare servizio di leva
B) vantare cose 0 qualita con molta esagerazione o senza alcun fondamento
C) considerare alungo e intensamente un problema
11 Al sensi dell'art. 17 d.lgs. 165/2001, i dirigenti possono delegare alcune competenze a dipendenti che ricoprono le
posizioni funzionali piu elevate nell'ambito degli uffici a essi affidati?
A) Si, per comprovate e specifiche ragioni di servizio, per un periodo di tempo determinato € con atto scritto e motivato
B) Si, anche atempo indeterminato
C) Si, ma per un periodo di tempo determinato e a prescindere da un atto scritto
12 Cosa prescrive il d.lgs. 18/08/00 n. 267 in merito alla proposta di deliberazione sottoposta al consiglio comunale, che

non sia mero atto di indirizzo?
A) Che deve essere accompagnata dal parere in ordine alla sola regolarita tecnica del responsabile del servizio interessato e,
qualora comporti impegno di spesa 0 diminuzione di entrata, del responsabile di ragioneria in ordine alla regolarita contabile
B) Che deve essere accompagnata dal parere in ordine alla sola regolarita tecnica del responsabile del servizio interessato €,
in ogni caso, del responsabile di ragioneria in ordine alla regolarita contabile ¢
C) Che deve essere accompagnata dal parere del responsabile del servizio interessato e, qualora comporti impegno di spesa e
diminuzione di entrata, del responsabile di ragioneria in ordine alla regolarita contabile
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Ar'senst ael GDPR il responsabile del trattamento dei dati, deve attenersi alle istruzioni impartite:
A) Dal Garante
B) Daltitolare
C) Dallinteressato

14 In un foglio di calcolo di Microsoft Office Excel, per calcolare il massimo dei valori contenuti nelle celle A1 e A10, quale
funzione puo essere utilizzata?
A)  "MAX(A1;A10)"
B) "MAX_VALORI(A1;A10)"
C) MAXVAL(A1-A10)
15 Qual é la definizione che il Decreto Legislativo 18 agosto 2000 n. 267 "Testo Unico delle leggi sull'ordinamento degli
Enti Locali" riferisce al Comune?
A) EIEnte che esercita le funzioni attribuite dalla Regione, a cui & subordinato, ed ha in ogni caso il compito di accertare la
compatibilita degli strumenti normativi regionali con le proprie previsioni statutarie
B) E l'ente esponenziale dei bisogni del nucleo fondamentale della comunita sbciale
C) E l'ente locale che rappresenta la propria comunita, ne cura gli interessi e ne promuove lo sviluppo
16  Secondo quanto disposto dal GDPR, da chi possono essere effettuate le operazioni di trattamento dei dati personali?
A)  Solo da incaricati che operano in piena autonomia, prescindendo da indicazioni e istruzioni
B) Solo da incaricati che operano sotto la diretta autorita del titolare o del responsabile, attenendosi alle istruzioni impartite
C) Esclusivamente da esperti che risultano iscritti all'Albo presso il Ministero dell'Interno
17  Le mansioni dei pubblici impiegati sono disciplinate dal d.Igs. n. 165 del 2001, il quale dispone, tra l'altro, che:
A) nei casi di utilizzo del dipendente in mansioni superiori, per il periodo di effettiva prestazione, il lavoratore ha diritto al
trattamento previsto per la qualifica superiore :
B) per obiettive esigenze di servizio il prestatore di lavoro pud essere adibito a mansioni proprie della qualifica immediatamente
inferiore nel caso di esigenze di servizio, per non piu di un anno
C) nei casi di utilizzo del dipendente in mansioni superiori, per il periodo di effettiva prestazione, il lavoratore ha diritto ad un
premio pari al 20% dell'indennita di risultato
18 Dopo I'arresto di Mussolini nel 1943, chi divenne capo del governo in ltalia?
A)  Palmiro Togliatti
B) Ivanoe Bonomi
C) Pietro Badoglio
19 Il Garante in materia di protezione dei dati personali é...
) Organo collegiale costituito da tre membri, eletti due dalla Camera dei deputati e uno dal Presidente della Repubblica
_B) Organo collegiale costituito da quatiro membri, eletti due dalla Camera dei deputati e due dal Senato della Repubblica con
voto limitato
C) La persona fisica autorizzata al trattamento dei dati personali
20 | testimoni previsti dalla legge 241 del 1990 quando le leggi e i regolamenti prevedono atti di notorieta o attestazioni
asseverate da testimoni altrimenti denominate sono:
A) cinque
B) due
C) dauno a due a seconda della volonta del funzionario pubblico
21 Anorma dell'art. 108 del d.Igs 267/2000, il sindaco di un Comune di 10.000 abitanti:
A)  non pud nominare un direttore generale
B) pud nominare un direttore generale
C) _deve nominare un direttore generale
22 In Microsoft Excel, I'espressione MEDIA(A3:A4) equivale a:
A)  A3+A4
B) (A3*A4)/2
C) (A3+A4)2
23 In Microsoft Word, per visualizzare come verra stampato un documento & necessario visualizzare:
A)  lamacro di stampa
B) il documento al 100% delle sue dimensioni
C) Tl'anteprima di stampa
24 Il pubblico impiegato che commette il reato di false attestazioni o certificazioni di cui all'art. 55- quinquies del d.Igs.

165 del 2001: "
A) e obbligato, tra 'altro, a risarcire il danno allimmagine subito dall'amministrazione
B) & obbligato esclusivamente a risarcire il danno patrimoniale subito dall'amministrazione
C) e obbligato esclusivamente a risarcire il danno all'immagine subito dallamministrazione
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Zo~WudIe uel Seguent termint contiene un errore ortografico?
A) Soqquadro
B) Accelerare
C) Sovracaricare
26 Utilizzando il foglio di calcolo Microsoft Excel, & possibile inserire nel pié di pagina in modo automatico il nome della
scheda che si sta stampando?
A)  No, & possibile inserire il nome del documento solo scrivendolo manualmente
B) No, perché il nome della scheda pud apparire solo a video
C) Si, inserendo nel pié di pagina il campo specifico
27 Quali Enti sono qualificati come "locali" dal Decreto legislativo 18 agosto 2000 n., 267 "Testo Unico delle leggi
sull'ordinamento degli Enti Locali"?
A)  Le Regioni, i Comuni, le Province, le Citta Metropolitane, le comunita montane, le comunita isolane, le unioni di comuni
B) | Comuni, le Province, le Citta Metropolitane, le comunita montane, le comunita isolane e le unioni di comuni
C) Solo i Comuni, le Province e le Citta Metropolitane ’
28 A norma dell'art. 54 del d.lgs. 267/2000, quale tra i seguenti compiti NON rientrano tra le attribuzioni conferite al
Sindaco nella qualita di ufficiale di governo?
A) Convocare e presiedere la giunta
B) Sovrintendere alla tenuta dei registri dello stato civile
C) Sovrintendere alla vigilanza sulla sicurezza e I'ordine pubblico
29 Quali sono i soggetti "interessati" al diritto di accesso, come definiti dalla legge 241 del 19907
A)  Tutti i soggetti, individuati o facilmente individuabili in base.alla natura del documento richiesto, che dall'esercizio
dell'accesso vedrebbero compromesso il loro diritto alla risérvatezza
B) Tuttii soggetti privati, compresi i portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un interesse diretto, concreto ed aftuale,
corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale & chiesto accesso
C) Tuttii soggetti, pubblici e privati, indipendentemente dall'esistenza di un interesse diretto, concreto ed attuale
30 Un file con estensione .mdb pud essere naturalmente letto:
A) da qualunque versione di Microsoft Access
B) solo da Microsoft Access 97-2003
C) solo da Microsoft Access 2007
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